V4

PRESENTIEL
DISTANCIEL




Horizons-Group
12 rue Jean Rostand, 38300, BOURGOIN-JALLIEU

OR'ZONS www.horizons-group.com

GROUP
Sommai
O dallfe
PRESENTATION D’HORIZONS-GROUP..........uttiiiniiiiiiiiiiiniiiisiesiisississsssesssssssesssssnesssssssesssssssessssssssssssssasssss 3
OFFRES DE FORMATION .....cuutiiiiiiiiiiitniiiiiiniiiseniiieienissssssieseiisssssssisssssisssssssmssssi s ssseesesssssassisesssssssssnns 4
NOTRE ENGAGEMENT QUALITE ......cuuiiiiiiiiiiiniiiiiininieniiiesiissssssisiissssesssiiesssssssssssssssisssssssessssssssassssenes 5
METHODES PEDAGOGIQUES ........uuuumiiiiiiiiiininititiiiiiinntitseesssssstsesssssssssnssssssssssssmsssesssssssssssssssssssssssnssanees 6
NOS MOYENS PEDAGOGIQUES ET NOS RESSOURCES DOCUMENTAIRES ........ccotiiiiiimmniniiiiiinnnnnnnnenninnnnenne. 6
DEROULEMENT DE LA FORMATION.......cciitiiiunrtitiiiiiinntittiiiinnniteessssssmnsstessissssmmsssessssssssmssssssssssssssssssssees 7
DROITS ET DEVOIRS DE L’APPRENANT ........tiiiititiiiiitiiiniiiisiiissssneisissnessssnssssssssssssssssesssssssessssssassssssssssssns 8
INFORMATIONS SUR LES DROITS D’AUTEURS ....ccciiiiiiiiiiiiiniinieinniiensisnsissssnesssssseisssmsesssssesssssssesssssssessssss 8

2023 2



ORIZONS
GROUP

Horizons-Group
12 rue Jean Rostand, 38300, BOURGOIN-JALLIEU
www.horizons-group.com

Présentation d’Horizons-Group

Située a  Bourgoin-Jallieu,
Horizons-Group est une
entreprise frangaise créée en
20009.

Nous sommes spécialisés
dans :

e L’intégration et le
déploiement de logiciels de
comptabilité et Finances,

e L'ingénierie des données
comptables et financiéres
(reprise de données
complexes, Fusion, Purge...)

e Ll’interfagage inter-
applicatifs multiple et des
liens vers les sites externes,

e La business Intelligence,

e La gestion de projets.

Nous assurons le processus projet de nos clients
et dans le cadre de la gestion du changement,
nous prenons en charge la formation des
utilisateurs sur les logiciels et les solutions Cloud
gue nous déployons. Nous sommes garants
gu’en fin de cycle projet, les utilisateurs sont
compétents, autonomes sur leur nouvel outil et
en capacité de poursuivre leur mission sans
aucune interruption de services et dans les
meilleures conditions.

Expertise et satisfaction client, sont les deux

principales composantes de I’ADN d’Horizons-
Group.

En 2022 : une cinquantaine de jours de formation et 175 utilisateurs formés en
distanciel ou sur site chez nos clients.

2023




Horizons-Group

12 rue Jean Rostand, 38300, BOURGOIN-JALLIEU

ORIZONS
GROUP

Offres de formation

www.horizons-group.com

Nous mettons en place des actions de
formation grace a nos consultants experts. Elles
permettent a [I'apprenant de développer ses
compétences sur les outils mis en place et favorise
une prise en main rapide ainsi qu’une autonomie
opérationnelle.

Prérequis nécessaire pour la participation a nos
formations : Etre formé aux métiers de la gestion
comptable et financiére et/ou gestion de la paie et
RH.

Soucieux de répondre a vos attentes, nous mettrons
tout en ceuvre pour faciliter et adapter nos
formations aux personnes en situation de handicap.
Notre référent Handicap pourra vous accompagner.

ceqid ¢
g par’rner
Certifié Cegid Partner Gold, Horizons-Group possede

les compétences et les ressources pour vous former
sur les solutions ERP Cegid.

Nos différentes formations :

CEGID XRP FLEX

Gestion financiere fiscale et comptable ® Gestion de |la paie et des RH @
Gestion commerciale e Gestion d’affaires @ CRM

CEGID XRP SPRINT

GC/CA e Finance
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Notre engagement Qualité

Horizons-Group est référencé par Datadock qui

” ” ”
w Reference@ certifie la conformité de [I'organisme de
formation grace a 6 criteres définis par la loi :
Datadock g :

Numéro de déclaration d’activité : 84 38 08086 38

Horizons-Group est également en cours de certification Qualiopi qui atteste de la qualité du
processus mis en ceuvre par les organismes ceuvrant pour le développement des
compétences, qu’il s’agisse d’actions de formation, de bilans de compétences, d’actions
permettant de faire valider les acquis de I’expérience ou d’actions de formation par
apprentissage.

Délais d’acces a la formation

La formation intervient généralement 2 a 3 semaines a la suite de I’entretien entre le DAF de
I’entreprise cliente et le chef de projet.
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Méthodes pédagogiques

La méthode pédagogique utilisée est démonstrative le formateur s’appuie sur le progiciel pour
animer sa formation. Il travaille systématiquement sur le contexte du client et une interaction
permanente est établie entre I'apprenant, son formateur et le progiciel par le biais des cas
pratiques proposés dans chaque atelier.

Nous distinguons généralement trois phases d’apprentissage :

La description des
manipulations liées a
I'exercice des missions

de lI'apprenant dans
son quotidien.
Démonstration et mise
en application par des
cas pratiques liés au
contexte du client.

La description du
paramétrage du
domaine fonctionnel :
démonstration du
progiciel et mise en
application par des cas
pratiques de
paramétrage

La description
fonctionnelle du
domaine faisant I'objet
de l'atelier de
formation :
présentation théorique

Nos Moyens Pédagogiques et nos Ressources Documentaires

e La mise a disposition du progiciel ou connexion a distance sur une plateforme de
progiciels et d’'un dossier de tests mis en place et paramétré dans le contexte du projet
en cours du client. La formation s’appuie sur ce dossier et les cas pratiques sont réalisés
sur ce dossier.

e La mise a disposition de documents accessibles en format PDF ou PPT (Acrobat Reader
ou Microsoft PowerPoint).

Conditions pour le bon déroulement de nos formations

Pour réaliser cette formation, I'apprenant doit maitriser le métier de la comptabilité et étre a
I'aise avec les outils informatiques. Face au changement que conditionne la mise en place d’un
nouveau progiciel, I'apprenant sera le meilleur acteur de réussite grace a sa positivité et son
engagement.

La formation est ouverte a tous. Pour les personnes en situation de handicap, n’hésitez pas a
nous faire part de vos attentes ou besoins spécifiques, nous mettrons tout en ceuvre pour
adapter notre formation. Notre référent Handicap pourra vous accompagner dans cette
démarche.
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Déroulement de la formation

La formation se déroule généralement sur la base d’une journée (7h), a voir selon la formation.
(Adaptation rythme et durée en fonction des stagiaires si nécessaire). Ces éléments sont fixés dans les
objectifs de la formation et le protocole d’évaluation.

A l'issue de la formation, le stagiaire perfectionne ses méthodes de travail, gagne en productivité et
améliore son autonomie dans la gestion des activités du service au travers de I'outil sur lequel il est
formé.

Le programme de la formation differe selon I'objet de la formation, mais en principe seront abordés :

@ &1 FH 3

e /I\ v — C1 3

L’environnement Les données de base Un circuit documentaire Opérations courantes

i

Opérations périodiques  Opérations exceptionnelles Maintenance de base

Planning Trucs et astuces

La formation aboutira sur un entretien informel et a des exercices et/ou cas pratiques en fin d’atelier
afin d’effectuer un contrdle des connaissances ainsi qu’une fiche d’appréciations (satisfaction client)
remplie par le stagiaire en fin de formation.
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Tarification applicable

Nos formations sont facturées a hauteur de 1200€ HT la journée.

Droits et devoirs de l'apprenant

L’apprenant se doit de respecter les régles de bienséance (politesse et hygiéne).

L'apprentissage de I'apprenant est dépendant de I'implication dans la formation dispensée et de son
dynamisme pour acquérir les différentes compétences,notamment, par lors des cas pratiques de fin
d’atelier.

De plus, la formation dispensée par Horizons-Group est une propriété intellectuelle de I'organisme de
formation. Nous vous invitons a vous reporter aux informations sur les droits d’auteurs. Nous vous
demandons aussi de ne pas transmettre les différents documents confidentiels qui vous seront

communiqués.

Dispositions sanitaires exceptionnelles

Dans le cadre de la situation de crise sanitaire COVID-19, 'apprenant s’engage a
respecter les gestes barrieres ainsi que les mesures d’hygiéne de base (port du
masque...)

Informations sur les droits d’auteurs

Nos consultants sont susceptibles de mettre a la disposition de I'apprenant des
Ll supports écrits (POWER POINT, WORD, pdf...).

:_ L'apprenant s’engage a ne réaliser aucune diffusion des documents remis, en
poursuivant la formation, a respecter la propriété intellectuelle de la formation. Il
est informé que tout usage non conforme de ces supports, peut entrainer une
poursuite judiciaire par HORIZONS-Group.
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Contacter votre formateur ! Rendez-vous sur notre site

internet !

e Une question technique :
o Trouver rapidement une
précise : :
information nous concernant
ou concernant I'outil sur lequel

: - : vous étes formé.
e Un besoin administratif ou de

suivi de formation

Par mail : Consulter ou télécharger des

plaquettes de présentation.

Par téléphone :

04 37 03 56 28

www.horizons-group.com

Le numéro de déclaration d’activité Horizons-Group :

84 38 08086 38

Horizons-Group
12 rue Jean Rostand, 38300, BOURGOIN-JALLIEU
contact@horizons-group.com
04 37 03 56 28
www.horizons-group.com
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